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План 

мероприятий по охране труда и технике безопасности на 2024 год 

 

№ 
п/п 

Мероприятия Срок вы- 
полнения 

Ответственный 

1 Проведение производственных совещаний по те- 

мам: 

- санитарное состояние и содержание в порядке 

помещений и территории ДОУ; 

- подготовка зданий и сооружений к сезонным пе- 

риодам 

в течение 

года 

Заведующий 

Завхоз 

Старший воспитатель 

Старшая медсестра 

Председатель ПК 

2 Проведение планерок сотрудников: 
- соблюдение санитарно-технических требований к 

хозяйственному инвентарю 

1 раз в неде- 

лю 

Заведующий 

Завхоз 
Председатель ПК 

3 Проведение инструктажей с сотрудниками по со- 

блюдению правил: 

- электротехнической безопасности; 

- технике безопасности и охраны труда на рабочем 

месте 

ежеквар- 

тально 

Заведующий 

Завхоз 

Старший воспитатель 

4 Ознакомление сотрудников с нормативно- 
правовыми документами в области финансово- 

хозяйственной деятельности 

январь Заведующий 

5 Уточнение (ежегодное): 
- должностных инструкций сотрудников; 

- инструкций о мерах пожарной безопасности и 

противодействия терроризму в здании и на терри- 

тории 

2 раза в год 

 

ежеквар- 

тально 

Заведующий 

Завхоз 

Старший воспитатель 

Старшая медсестра 

Председатель ПК 

6 Составление графиков работы сотрудников 1 раз в год Заведующий 

7 Приобретение и обеспечение сотрудников хозяй- 

ственным инвентарем, моющими и чистящими 
средствами, средствами индивидуальной защиты 

ежемесячно Завхоз 

8 Организация медицинских осмотров сотрудников 1 раз в год Заведующий 
Старшая медсестра 

9 Ведение журнала технической эксплуатации зда- 
ния и территории 

2 раза в год Завхоз 

10 Организация ремонта оборудования, сантехобору- 
дования 

по необхо- 
димости 

Завхоз 

11 Организация: 
- перезарядки огнетушителей; 

- поверка пожарного гидранта; 

- поверка пожарных рукавов 

1 раз в год 

2 раза в год 

Заведующий 

12 Составление локальных актов: 
- договор с сотрудниками; 

- номенклатура административно-хозяйственных 

дел 

при приеме Заведующий 

 


